Juozo Miltinio gimnazijos
direktoriaus 2026 m. kovo 17 d.
jsakymu Nr. V-75

priedas

PANEVEZIO JUOZO MILTINIO GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja
pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo dienyno ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyno
(toliau — dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, i§spausdinimo ir perkélimo |
skaitmening laikmeng tvarkg. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,Dél Dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos apra§o patvirtinimo* (su velesniais pakeitimais), Lietuvos
Respublikos Svietimo jstatymu ir kitais $vietimo veikla reglamentuojandéiais teisés aktais.

2. Tvarkos apra$e vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau el. dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje
atspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro i3 el. dienyno mokslo mety pabaigoje ugdomaja
veikla vykdanciy asmeny atspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés,
pasiraytos mokytojo, saugaus elgesio ir kiti instruktaZai, pasiraSyti mokiniy ir mokytojy.

Naudotojai — asmenys, turintys prieigos prie naudojimosi programa teises pagal nustatytg
tvarka, naudotojo varda ir slaptazodj, galintys atlikti numatytas funkcijas;

Elektroninio dienyno klaida — klaidingas Zodis, tekstas ar jvertinimas.

Kitos Tvarkos aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme
(Zin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853, ) ir kituose §vietima reglamentuojanciuose teisés aktuose
vartojamas sgvokas.

3. Siy nuostaty laikosi visi gimnazijos bendruomenés nariai — administracija, mokytojai, klasiy
vadovai, mokiniai, jy tévai (globéjai) ir kiti asmenys, turintys teis¢ naudotis el. dienynu.

4. Dienynas el. dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos Respublikos

Svietimo ir mokslo ministras. El. dienynas gimnazijos sprendimu gali biiti naudojamas ir kitoms



mokiniy ugdymo organizavimo reikméms, tokioms kaip mokiniy mokymosi pasiekimy stebésenai,
vertinimo aplankams ar kitoms ugdymo proceso administravimo funkcijoms.

5.Gimnazija, tvarkydama el. dienyna, uZtikrina informacijos sauguma, duomeny tikruma,
patikimumg ir apsaugg bei vadovaujasi Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg ir informaciniy sistemy naudojima.

6. Sie nuostatai skelbiami viesai gimnazijos interneto svetainéje.
II. EL.DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZIURA

7. El. dienyna stebéti turi teise:

7.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui — visus el. dienynus, nuolat;

7.2. klasés vadovas — aukléjamosios klasés mokiniy el. dienynus, nuolat;

7.3. mokomojo dalyko, neformaliojo ugdymo mokytojas — mokomos klasés (mobilios grupés)
el. dienynus, nuolat; .

7.4. mokinio tevai (globéjai) — vaiko (globotinio) el. dienyna, nuolat;

7.5. mokinys — savo el. dienyna, nuolat;

7.6. gimnazijg inspektuojantys asmenys — atskiru nurodymu (pavedimu), sudering su
gimnazijos direktoriumi.

8. El. dienyno duomeny tvarkymag ir prieZiiirg vykdo direktoriaus pavaduotoja ugdymui, kuri
kontroliuoja el. dienyno pildymo tvarka, analizuoja duomeny jrasy kokybe, koordinuoja el. dienyno
naudojimg ugdymo procese ir teikia pasifilymus dél jo tobulinimo.

9. El dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas el. dienyno administratorius.

10. El. dienyno administratorius atsako uz:

12.1.. el. dienyno sistemos techninj administravima;

12.2. vartotojy (mokytojy, mokiniy, tévy (globéjy)) paskyry sukirima ir prieigos teisiy
suteikima;

12.3. el. dienyno klasifikatoriy (dalyky saraSo, pamoky laiko, pusmeciy intervaly ir kt.)
suvedima;

12.4. pusmeciy ir metiniy jvertinimy pildymo funkcijy uzrakinimg ir atrakima sistemoje;

12.5. el. dienyno duomeny saugumo uZtikrinima bei bendradarbiavima su el. dienyng
administruojanéia jmone.

13. EL dienyno administratorius ir el. dienyno duomeny prieziiira vykdantis asmuo privalo
uZtikrinti, kad el. dienyne tvarkomi duomenys biity tikslis, patikimi ir tvarkomi laikantis Lietuvos
Respublikos ir Europos Sajungos teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny apsaugg.

14. Esant techniniams trikdZiams (interneto ry$io ar sistemos veikimo sutrikimams), duomenys

apie mokiniy ugdymo procesg (pamokos tema, mokiniy lankomuma, mokiniy jvertinimus, namy



darbus ir kitg su ugdymo procesu susijusig informacija) mokytojai laikinai fiksuoja kitomis
priemonémis (uzrasuose, spausdintuose lapuose). Pasalinus techninius trikdZius, Sie duomenys iel
dienyna suvedami tg pacig arba ne véliau kaip kita darbo dieng. UZ jvesty duomeny tiksluma atsako

juos ] el. dienyng suvedgs asmuo.

III. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIDRINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

15. Gimnazijos direktorius:

15.1. skiria el. dienyno administratoriy ir asmenj, atsakingg uz el. dienyno duomeny tvarkymo
priezitira;

15.2. uztikrina, kad el. dienyne tvarkomi duomenys biity apsaugoti vadovaujantis galiojanciais
asmens duomeny apsaugos teisés aktais.

16. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atliekantis el. dienyno duomeny tvarkyma bei
prieziiiry:

16.1. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés vadovy, neformalaus ugdymo vadovy
veikla pildant el. dienyna;

16.2. ne reciau kaip kartg per ménesj patikrina el. dienyno pildymo kokybe (pamoky temas,
lankomumag, paZymius);

16.3. patikrina klasés vadovy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje el. dienyno pagrindu
atspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas;

16.4. patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda j archyva;

16.5. organizuoja el. dienyno duomeny perkélimg j skaitmening laikmeng;

16.6. mokiniy ugdomajg veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

16.7. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

16.8. analizuoja el. dienyno veikimo problemas, nusiskundimus, pasitilymus ir teikia sitilymus
dél sistemos tobulinimo;

16.9. palaiko ry§j su el. dienyno sistemg administruojan¢ia jmone;

16.10. ne veliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos organizuoja dienyno
duomeny perkélima i skaitmenine laikmena.

17. El dienyno administratorius:

17.1. atsako uZ el. dienyno administravimg ir jo patikimg funkcionavimg, informuoja el.

dienyno paslaugg teikianc¢ios jmonés atstovus ir gimnazijos direktoriy apie kylan¢ias technines



ir administravimo problemas, sprendzia administravimo problemas savo kompetencijos ribose;

17.2. prie§ atnaujindamas mokiniy duomenis el. dienyne, duomenis sutikrina su juos sutikrina
su Mokiniy registro ar mokyklos duomeny bazés jrasais;

17.3. sukuria naujas klases ir  el. dienyng jraSo mokinius, klasés vadovus, mokytojus, jei Sie
duomenys néra importuojami automatiskai, suveda batinus klasifikatorius: pamoky laikg, pusmegiy
intervalus ir kt.;

17.4. vadovaudamasis gimnazijos ugdymo planu, jraso mokomuju, pasirenkamuyjy dalykuy,
dalyky moduliy, neformaliojo §vietimo programy pavadinimus;

17.5. suteikia prisijungimo duomenis mokytojams, mokiniams ir ju tévams (globéjams);

uztikrina vartotojy prieigos teisiy valdyma ir jy atnaujinima;

17.6. uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidZia sistema) mobiliy grupiy, klasiy mokiniy
pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

17.7. konsultuoja mokytojus ir kitus vartotojus dél el. dienyno naudojimo;

17.8. bendradarbiauja su el. dienyno paslaugos teikéju techniniy problemy sprendimo
klausimais;

17.9. iki einamojo ménesio 15 d. uZrakina ir iSimtinais atvejais, nustacius klaida, atrakina
mobiliy grupiy, klasiy mokiniy ménesio, pusmeéiy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas

17.10. sukuria mokytojy, klasés vadovy pavadavimus, jveda klasés, pavardés keitimo ar kitg
informacija, jveda atvykusius mokinius/mokytojus, o mokiniui/mokytojus i§vykus i§ gimnazijos
elektroniniame dienyne i$trina jo duomenis;

18. Klasés vadovas:

18.1. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;

18.2 informuoja mokinius ir jy tévus (globéjus) apie prisijungimo prie el. dienyno galimybes,
perduoda jiems prisijungimo duomenis;

18.3. supazindina mokiniy tevus (globéjus) su el. dienyno naudojimo tvarka;

18.4. bent kartg | ménesj patikrina tevy/globéjy prisijungimus prie el. dienyno, ir neprisijungus
ilgiau nei savaitei, su jais susisiekia;

18.5. iki rugséjo 5 d. sudaro vadovaujamos klasés valandéles, KC ir socialiniy-pilietiniy
valandy grupes;

18.6. pildo klasés valandéliy veiklas, mokiniy lankomuma;

18.7. gave i mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per 2 darbo dienas iveda
duomenis j elektroninj dienyna;

18.9. registruoja ir Zymi mokiniy pamoky nelankymo pateisinimo dokumentus;

18.10. remiantis klasés mokiniy surinktomis socialinés-pilietinés veiklos valandomis, veda

pusmecius ir metinius Zymédamas $sk arba nejsk;



18.11. per 10 darbo dieny po pusmec¢io, mokslo mety pabaigos patikrina, atspausdina ir pasiraSo
klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting, kuria perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

18.12. mokslo mety pabaigoje sudaro klasés byla ir perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

18.13. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais, mokiniais, mokytojais;

18.14. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais;

18.15. kiekvieng kartg atlikus instruktaza, i§spausdina instruktazy lapus, juose mokiniai
pasiraso, lapus sega | klasés byla.

19. Dalyko mokytojas:

19.1. iki rugséjo 5 d. sudaro klasés, mobilios grupés grupes:

19.1.1. grupes pavadina remiantis tvarkarastyje nurodytu roménisku skaitmeniu ir raide, bei
prideda déstomo dalyko pavadinimg (pvz. III 1 Istorija, [Vabc A Matematika, I a),

19.1.2. parenka dalyka i§ dienyne pateikto klasifikatoriaus sgraso,

19.1.3. remiantis direktoriaus jsakymu sudaryty klasiy/grupiy saraSais priskiria sudaromai
grupei mokinius;

19.1.4. patikrina, ar visi klasiy, mobiliy grupiy mokiniai jrasyti j el. dienyno grupe;

19.1.5. prireikus visus mokslo metus tikslina, koreguoja grupiy sgrasus;

19.2. pamokos pradzZioje pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus;

19.3. pamokos dieng jveda pamokos data, temg, namy darbus;

19.4. pamokos pabaigoje ar tg pacig dieng, bet ne véliau kaip iki 18 val., suraso tg dieng gautus
paZymius, pastabas, pagyrimus;

19.5. ne véliau kaip pries§ savaite elektroniniame dienyne fiksuoja suplanuotus kontrolinius ir
kitus atsiskaitymo darbus, apie kuriuos mokinius yra informaves ne véliau kaip pries savaite;

19.6. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraso per dvi savaites;

19.7. ne véliau kaip iki einamojo ménesio 15 dienos patikrina pra¢jusio ménesio klasés/grupés
dienyna (pamoky temas, jvertinimus, kitus jrasus) ir jj uzrakina;

19.8. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng i§veda trimestro, pusmecio,
mokslo mety rezultatus;

19.9. esant reikalui, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais, klasiy vadovais;

19.10. kiekvieng kartg atlik¢ mokiniams instruktazg, i§spausdina instruktazy lapus, juose
mokiniai ir mokytojas pasiraSo. Instruktazy lapus mokslo mety pabaigoje atiduoda gimnazijos
sekretorei.

19.11. per 5 darbo dienas po mokslo mety pabaigos patikrina savo dalyko suvestines.

19.12. jeigu mokinys turi papildomus darbus, iki paskutinés mokslo mety dienos sutvarko



elektroninj dienyna.

Iv. MOKINIU MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU
SUDARYMAS, DUOMENU KEITIMO FIKSAVIMAS IR ELEKTRONINIO DIENYNO
ARCHYVAVIMAS

20. Mokiniy ugdymo(si) apskaita per mokslo metus vykdoma el. dienyne.

21. Uzrakinus laikotarpio duomenis (ménesio, pusmegio ar mokslo mety), ju keitimas galimas
tik nustacius klaida.

22. Mokytojas, klases vadovas ar kitas duomenis tvarkantis asmuo apie nustatytg klaida
informuoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui.

23. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui i§nagrinéjes padaryta klaida nusprendzia ar uZrakinto
ménesio duomeny keitimas yra galimas.

24. Gavus direktoriaus pavaduotojo ugdymui leidima, klaidg padargs asmuo pildo nustatytos
formos akta (priedas) ir jj perduoda el. dienyno administratoriui,

25. El dienyno administratorius gaves aktg atrakina atitinkama laikotarpio duomenj sistemoje.

26. Duomeny keitimg el. dienyne atlieka klaidg padares asmuo.

27. Suradyti aktai (priedas) yra saugomi pavaduotojo ugdymui kabinete, segtuve ,,El. dienyno
duomeny keitimo aktai“. Aktai saugomi 2 metus, po to naikinami teisés akty nustatyta tvarka.

28. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys atsako uz duomeny teisingumg ir patikrina
suvestinése pateiktg informacija.

29. Pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, klasiy vadovai
i§ el. dienyno i8spausdina klases Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting ir ja patikrine
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

30. Jei el. dienyno duomeny pagrindu sudarytose Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestinése nustatoma klaida — klaidingas Zodis, tekstas ar jvertinimas, taisoma perbraukiant juos
vienu briikSniu. [$naSoje nurodoma mokinio vardas ir pavardé, teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas
(skaiCiumi ir ZodZiu), taisiusio asmens vardas ir pavardé, paradas ir taisymo data. Jei yra galimybe,
atitinkama klaida i$taisoma ir el. dienyne.

31. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, el. dienyno duomeny pagrindu sudarytas Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas uZ mokslo metus, perduoda archyvui. Sie
dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio
18 d. jsakymu Nr. V-1511 patvirtintoje dokumenty saugojimo terminy rodykléje nustatytg laika.

32. El dienyno administratorius iki rugséjo ménesio el. dienyno archyva perkelia 1 skaitmenine

laikmenag.



V. KITOS NUOSTATOS

33. Pusmediy, metiniy pasiekimy vedimo funkcijos atrakinamos prie§ dvi savaites iki
pusmedio, mokslo mety pabaigos, uzrakinamos per 5 darbo dienas po oficialios pusmeciy, mokslo
mety pabaigos datos.

34. Elektroninio dienyno naudotojai privalo saugoti jiems suteiktus prisijungimo duomenis ir
neperduoti jy tretiesiems asmenims. Pastebéje neteisétg prisijungimg ar duomeny saugumo
pazeidimus, privalo nedelsdami informuoti el. dienyno administratoriy arba gimnazijos
administracijg.

35. Siekiant uztikrinti elektroninio dienyno duomeny sauguma, darbuotojai prie elektroninio
dienyno jungiasi:

35.1. tik i8 darbdavio suteiktos kompiuterinés jrangos, atitinkan¢ios nustatytus saugumo
reikalavimus;

35.2. tiki$ darbo vietos (vidinio organizacijos tinklo), o jungiantis nuotoliniu biidu — naudojant
saugy rysj;

35.3. naudodami asmeninius jrenginius ir nevaldomus tinklus tik tais atvejais, kai uztikrinamos
tinkamos techningés ir organizacinés duomeny saugumo priemonés.

36. Elektroninio dienyno naudotojai privalo uZtikrinti prisijungimo duomeny sauguma:

36.1. slaptazodziai neturi buti saugomi nar§yklése ar kitose automatinio jsiminimo
priemongse, jei naudojamasi bendro naudojimo ar nepatikimais jrenginiais;

36.2. naudojant asmening ar darbdavio suteikta jrangg, prisijungimo duomenys gali bti
saugomi tik uZtikrinant jrenginio sauguma;

36.3. rekomenduojama naudoti sudétingus, reguliariai keiiamus slaptazodzius ir jy
neperduoti tretiesiems asmenims;

36.4. rekomenduojama naudoti dviejy (keliy) veiksniy autentifikavima.

37. Elektroniniame dienyne esantys mokiniy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciais teisés aktais.

38. Elektroninio dienyno naudotojai privalo laikytis $iy Nuostaty. UZ jy nesilaikyma atsakoma

teisés akty nustatyta tvarka.




priedas

PANEVEZIO JUOZO MILTINIO GIMNAZIJA

AKTAS

DEL DUOMENU KEITIMO ELEKTRONINIAME DIENYNE TAMO

.U_)(
=

(data)

(data) buvo atrakintas

(nurodyti

sritj/dalyka/klasg) el. dienyno Tamo ménuo/pusmetis ir pakeisti/papildyti Sie duomenys:

L] paZzymys

(nurodyti mokinj ir/ar klase)

O pusmecio jvertinimas
O metinis jvertinimas

0 lankomumo duomenys
O pamokos tema

O kita:

Duomens keitimo priezastis:

O techniné klaida

[ neteisingai jvestas paZymys

O nejvesta pamokos/pamoky tema

O neteisingai pazymeétas lankomumas

O kita priezastis

Aktg surasé:

Duomenis patikslings asmuo

Parasas

El. dienyno administratorius

Parasas

Vardas Pavardé

Rasa Paskevidiené



